GUIDA ALLA MODIFICA DELLA FIRMA DEL PROPRIO ACCOUNT DI POSTA ELETTRONICA

1) Copiare il seguente testo:

Nome Cognome
nomecognome(@ceisdonmilani.com

Avvertenze ai sensi del d.Igs. 196 del 30/06/2003.

Le informazioni contenute in questo messaggio di posta elettronica e/o files allegati, sono da considerarsi
strettamente riservati. Il loro utilizzo ¢ consentito esclusivamente al destinatario del messaggio, per le
finalita indicate nello stesso. Costituisce violazione ai principi dettati dal d.lgs. 196/2003: trattenere il
messaggio stesso oltre il tempo necessario, divulgarlo anche in parte, distribuirlo ad altri soggetti, copiarlo
od utilizzarlo per finalita diverse. Ricordiamo che in ogni momento potrete richiederci la sospensione da
parte nostra dell'impiego dei vostri dati, ad esclusione delle comunicazioni effettuate in esecuzione di
obblighi di legge. Qualora riceveste questo messaggio senza esserne il destinatario, Vi preghiamo
cortesemente di darcene notizia via e-mail o di informarci telefonicamente allo 041-53.12.636, procedendo
successivamente alla distruzione del messaggio stesso. Si informa che per 1'esercizio dei diritti previsti
dall'art.7, D.Igs. 196/2003, e possibile rivolgersi al seguente indirizzo:
amministrazione@ceisdonmilani.com


mailto:amministrazione@ceisdonmilani.com
mailto:nomecognome@ceisdonmilani.com
mailto:amministrazione@ceisdonmilani.com

GUIDA ALLA MODIFICA DELLA FIRMA DEL PROPRIO ACCOUNT DI POSTA ELETTRONICA

2) Menu STRUMENTI, scegliere “opzioni”. Si apre la seguente finestra

[ Cpzioni Iilﬂ_ij

Controllo ortografia I Protezione Altro

Preferenze Configurazione della posta Formato posta

Farmatao messaggio

BB

Scegliere un Formato per la posta in uscita e modificare le impostazioni avanzate.

Scriv il messaggio in questo formato: [HTML - ]

Utilizza Microsoft OFfice Word 2003 per modificare | messaggi di posta elettronica
[ Utilizza Microsoft OFfice wword 2003 per leggere messagai di posta in Formato RTE

Formato Internet, .. ] [ Opzioni internazionali. .. ]

Elementi decorativi & caratkeri

¢ Utilizzare gli elementi decorativi per modificare il carattere e lo stile
A( +  predefiniti, cambiare i colori & aggiungere sfondi ai messaggi.
w

Utilizza questi elementi decorativi come predefiniti: [<Nessun0> V]
Caratteri... ] [ Selezione elementi decorativi... ]
Firme
Y
=-‘—/i Selezionare le firme per 'account: [popS.ceisdonmiIani.com v]
Per i nuovi messagagit firma aggiornata

Per i messaggi di visposta e inolkrati:

Ok, ] [_Annulla ] Applica

cliccare su “Formato posta”, in fondo alla schermata c'¢ la sezione delle firme.

Cliccare su “firme...”
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3) si apre questa schermata:

[ Crea firma &r

Firrna:
Madifica...
|
< D
V'
Anteprima:

MNessuna Firma selezionata o impossibile visualizzare I'anteprima.

ok ] [ Annulla

cliccare su “nuovo”. Si apre la seguente schermata

F |
Crea nuova firma ﬁ

@ 1. Immettere un nome per la nuova Firma;
firma

2. Scegliere la modalita di creazione della Firma:

(@) Inizia con una firma wuoka

() Ukilizza una firma esiskente come modello:

firma

() Ukilizza come maodela il fils:

Sfoglia. .

Avanti = l[ annulla

scrivere il nome della firma e lasciare la spunta su “inizia con una firma vuota”.
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4) cliccare su “avanti”. Si apre questa schermata:

Maodifica firma - [Senza nome] @

Testo della firma

%+ Iltesto verrd inserita in bukki | messaggi di poska in uscika:
£y

[ Carattere. .. ] [ Paragrafo... ] ’ Cancella ] [ Modifiche avanzate. .. ]

COpzioni vCard
All=ga il biglietta da visita elettronica {vCard) alla firma:

’::Nessuno:s v]

’ Muavao wiZard del contatta. .. ]

’ Eine ][ Annulla ]

sul campo”testo della firma”, incollare il testo precedentemente copiato.

sulla sezione “testo” incollare il testo precedentemente copiato.

Modificare nel testo incollato le prime due righe, sostituendo Nome e Cognome con i propri dati e
analogamente il proprio indirizzo mail. Alla fine del testo incollato, lasciare invariato 1'indirizzo mail

amministrazione@ceisdonmilani.com

dopo aver inserito i propri dati personali, cliccare su “OK” e quindi nuovamente su “OK”.
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5) Si ritorna a questa schermata:

[ Cpzicni @l&]‘

Controllo ortagrafia Protezione I Altra |

Preferenze I Configurazione della posta | Formato posta

Formato messaggio
_j_}l Scegliere un formato per la posta in uscita e modificare le impostazioni avanzate.

Sctivi il messaggio in quesko Formato: [HTML V]

Utilizza Microsoft OFfice Word 2003 per modificare | messaggi di posta elettronica
[T utilizza Microsoft Office Word 2003 per leggere messagai di posta in formato RTF

Fotrnaka Inkernet. .. ] [ Opzioni internazionali... ]

Elernenti decorativi e caratteri

Utilizzare gli elementi decorativi per modificare il carattere e lo stile
A(. predefiniti, cambiare i colori & aggiungere sfondi ai messaggi,
L

Ukilizza questi elementi decor ativi come predefiniti: [<Nessun0> V]

Caratteri, .. ][ §elezi0nem
Ny
< Selezionare le firme per 'account: [popS.ceisdonmiIani.com V]
Per i nuovi messaggi: [Z‘irma v]
Per i messaggi di risposta & inoltrati: [ <Messunos v]
Firme. .. k—’
K ] [ Annulla ] [ Applica ]

nella sezione “firme” impostare:
selezionare le firme per 'account: (scegliere il nome del proprio account di posta)

per i nuovi messaggio: (scegliere la firma appena creata).

Cliccare su “OK”



